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Lublin, 08.11.2017 r.
Znak sprawy: FH/P-V/Z0/02/11/2017

Zapytanie ofertowe w ramach procedury rozeznania rynku
na realizacje ustugi indywidualnego doradztwa psychologicznego i diagnozy potrzeb
w ramach projektu pn. ,,Czas na aktywizacje”

Fundacja Heros (dalej Zamawiajacy) w partnerstwie z Fundacjg Fuga Mundi, realizuje projekt na terenie
woj. lubelskiego pn. ,Czas na aktywizacje” na podstawie umowy nr RPLU.11.01.00-06-0148/16-00
zawartej pomiedzy Wojewddzkim Urzedem Pracy a Fundacjg Heros z dnia 02.08.2017 r.
wspotfinansowany z Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego - O$ Priorytetowa: 11
Wiaczenie spoteczne, Dziatanie: 11.1 Aktywne wigczenie, zaprasza do przedstawienia oferty: na
realizacje ustugi indywidualnego doradztwa psychologicznego i diagnozy potrzeb dla 60 Uczestnikéw
Projektu (UP).

I. Informacje ogdlne o zamawiajacym.

Fundacja Heros

ul. Wyzynna 23/10, 20 — 560 Lublin
NIP: 712-32-69-298

REGON: 061375310

tel. 570122 110

e-mail: fundacjaheros@gmail.com

Biuro projektu: Fundacja Heros
Ul. Krasiniskiego 2/30, 20-709 Lublin

Strona internetowa zamawiajgcego: www.fundacjaheros.org

Il. Tryb zaméwienia.

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu pn. ,,Czas na aktywizacje” wspétfinansowanego
ze $Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Osi Priorytetowych 9-12 RPO WL 2014-2020 Dziatanie
11.1, realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie miedzy Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Lublinie a Fundacjg Heros numer RPLU.11.01.00-06-0148/16-00 z dnia 02.08.2017 r.

2. Zamawiajacy informuje, ze wycena nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak
rowniez w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych, a procedura ma na celu wyfacznie
dokonanie rozeznania rynku Wykonawcow swiadczgcych dang ustuge i uzyskanie wiedzy na temat
kosztow ustugi zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
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Ill. Opis przedmiotu rozeznania.

1. Zamoéwienie obejmuje:

Cze$c 1. Diagnoza potrzeb.

a.

Zakres tematyczny: spotkania indywidualne z psychologiem. Przeprowadzenie diagnozy
potrzeb umozliwi dostosowanie form i tematyki wsparcia zgodnie ze zdiagnozowanymi
potrzebami Uczestnikéw projektu.

Liczba uczestnikéw: 60 osdb.

Lokalizacja wsparcia: Lublin — w razie potrzeby po akceptacji 10K, inne miejscowosci
Wojewddztwa Lubelskiego.

Wymiar godzinowy: 2 godzin zegarowe / 1 osobe (1 spotkanie* 2 godz. zegarowe/0s.), tgcznie
nie wiecej niz 120 godzin. Wsparcie realizowane bedzie zgodnie z harmonogramem realizacji
Projektu dostosowanym do indywidualnych potrzeb i mozliwosci Uczestnikdw Projektu.
Okres realizacji: Wsparcie bedzie swiadczone od podpisania umowy do 31.03.2018 r.

Zajecia odbywac sie beda w terminach wedtug potrzeb UP, w szczegélnosci od poniedziatku
do niedzieli w godzinach 08:00 — 20:00.

Cze$c€ 2. Indywidualne doradztwo psychologiczne.

a.

Zakres tematyczny: wsparcie ma na celu przetamanie kluczowych probleméw
psychologicznych Uczestnikdw projektu oraz motywowanie ich do udziatu w zajeciach i
dalszego rozwoju. Bedzie to pierwsza forma wsparcia w projekcie (po utworzeniu diagnozy
potrzeb i IPD) . Wsparcie bedzie uwzglednia¢ indywidualne potrzeby Uczestnikow projektow.
Prowadzone bedzie w sposdéb ciagty.

Liczba uczestnikéw: 60 os6b

Lokalizacja wsparcia: Lublin — w razie potrzeby po akceptacji 10K, inne miejscowosci
Wojewddztwa Lubelskiego.

Wymiar godzinowy: 8 godzin zegarowe / 1 osobe(4 spotkania * 2 godz. zegarowe/o0s.), tacznie
nie wiecej niz 480 godzin. Wsparcie realizowane bedzie zgodnie z harmonogramem realizacji
Projektu dostosowanym do indywidualnych potrzeb i mozliwosci Uczestnikow Projektu.
Okres realizacji: Wsparcie bedzie $wiadczone od podpisania umowy do 31.08.2018 r.
Zajecia odbywac sie beda w terminach wedtug potrzeb UP, w szczegdlnosci od poniedziatku
do niedzieli w godzinach 08:00 — 20:00.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w harmonogramie oraz
wynikajacych z niego okreséw realizacji umowy.

3. W ramach realizacji kazdej czesci przedmiotu zamoéwienia Wykonawcy zobowigzani sg w
szczegolnosci do:

a.

Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajgcego m.in. listy obecnosci, wykazy przygotowanych Diagnoz potrzeb, karty czasu
pracy psychologa i innych.

Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail niezwtocznie informacji o kazdym
Uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

Przestania, w terminie 7 dni kalendarzowych od zakonczenia przez kazdego UP udziatu w
ustugach doradczych dokumentdw potwierdzajgcych ich odbycie.

Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zaje¢:

—  rozprowadzania wsréd Uczestnikdw materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego,

—  zbierania od Uczestnikdw Projektu dokumentdw uprawniajgcych do uczestnictwa w
zajeciach (zaswiadczenia i oswiadczenia),

— oznaczania materiatéw dydaktycznych zgodnie z zasadami RPO WL,
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— oznaczenia sal oraz budynkdéw, w ktdérych beda prowadzone zajecia zgodnie z zasadami
projektu,

— wykonania innych, dodatkowych czynnos$ci zwigzanych z bezposrednig realizacjg
projektu.

Wykonanie zadan przez Wykonawce zostanie potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te
osobe, wskazujacym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

Zamawiajgcy deklaruje nawigzanie wspodtpracy na podstawie umowy zlecenie.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014—-2020.

IV. Wymagania zwigzane z wykonaniem.

1.

Do udziatu w postepowaniu mogg przystapi¢ osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg spetniajgce tgcznie nastepujace warunki:
a) musi posiadac¢ wyksztatcenie wyzsze w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie wyzszym
zgodnie z Ustawg o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r., Dz. U. 2005 Nr 64, poz.
1365 w dziedzinie psychologii.

b) musi posiada¢ udokumentowane co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe jako
psycholog.

Do udziatu w postepowaniu mogg przystagpi¢ osoby prawne, ktére dysponujg potencjatem i
doswiadczeniem niezbednym do wykonania zadan okresSlonych w ,Opisie przedmiotu
zamodwienia” oraz dysponujg co najmniej jednym psychologiem, ktéry bedzie realizowat ustugi
okreslone w ,,Opisie przedmiotu zamdwienia” oraz spetnia nastepujace warunki:

c) posiadajg wyksztatcenie wyzisze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym
zgodnie z Ustawg o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r., Dz. U. 2005 Nr 64, poz.
1365 w dziedzinie psychologii.

d) posiadajag udokumentowane co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe, jako
psycholog.

Zamowienie zostanie zrealizowane zgodnie z zasadg poufnosci rozméw.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przystapit do wykonania Zamoéwienia w terminie 7 dni od
dnia zawarcia umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce wykonania catosci badz
czesci zamowienia innym podmiotom.

V. Charakterystyka uczestnikow projektu.

Projekt adresowany jest do osdb z niepetnosprawnosciami wykluczonych w tym dotknietych
ubdstwem lub zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, pozostajacych bez
zatrudnienia w wieku 18-64 lata, zamieszkujgcych na terenie woj. lubelskiego (w rozumieniu
przepiséw KC), w tym osoby niepetnosprawne posiadajgce stopien znaczny i umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci oraz z niepetnosprawnoscig sprzezong, intelektualng lub z zaburzeniami
psychicznymi. Uczestnikami projektu jest 27 mezczyzn oraz 33 kobiety.
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VI. Forma oraz termin ztfozenia oferty.

1. Oferta powinna zawierac:
a. Wypetniony formularz ofertowy (zat. numer 1).
b. Wypetniony wykaz dokumentujgcy posiadane doswiadczenie zawodowe (zat. numer 2).

c. Kserokopie dokumentédw potwierdzajacych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia
zawodowego (referencji, umow o prace, umow cywilnoprawnych lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie kryterium).

d. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie odpowiedniego wyksztatcenia
(dyplomow ukonczenia studiow wyzszych, swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych
lub innych dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie kryterium).

e. CV zawierajace klauzule dotyczaca zgody na przetwarzanie danych osobowych.
2. Oferty nalezy ztozy¢ w jednym z nastepujgcych trybow:
a. Pisemnej poprzez doreczenie ich na adres:
Fundacja Heros, ul. Krasinskiego 2/30, 20-709 Lublin
b. Za posrednictwem poczty elektronicznej poprzez ich przestanie na adres:

fundacjaheros@gmail.com

3. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 16 listopada 2017 r. do godziny 12.00 (liczy sie data wptywu do
siedziby bgdz na adres elektroniczny Zamawiajgcego).

4. Oferta powinna by¢ opisana w nastepujacy sposdb: Oferta psycholog w ramach projektu
pn. ,Czas na aktywizacje” - znak sprawy FH/P-V/Z0/02/11/2017.

5. Ze wzgleddéw formalnych nie bedg rozpatrywane oferty:
a. ztozone po uptywie wyznaczonego terminu,
b. ztozone w niewtasciwym miejscu,
c. gdy Wykonawca nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu,
d. ztozone w innej formie niz przewidziano w powyzszym podpunkcie,
e. do ktdrych nie dotgczono zatgcznikéw badz wchodzacych w ich sktad dokumentow,

f. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

g. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
h. formularz oferty i wymagane zataczniki zostaty podpisane przez osobe/osoby
nieuprawnione,
i. zawierajacg btedy niebedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.
6. Oferta powinna by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.

8. Cena podana w ofercie cenowej powinna dotyczy¢ catosci zamdwienia tj. dwdch czesci
zamoéwienia wskazanych w punkcie Il podpunkt 1.

9. Cene oferty nalezy skalkulowaé w taki sposdb, zeby obejmowata wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie optaty i podatki
wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw [np. podatek VAT, sktadki ZUS ptacone przez
Zamawiajgcego itp.]. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit dodatkowych kosztow a podana przez
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Wykonawce cena jest stata i bedzie obowigzywac przez caty okres realizacji przedmiotu
zamowienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢ podpisane lub
parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki muszg byé podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez
osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne

upowaznienie.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od ostatniego dnia wyznaczonego na
sktadanie ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzujg sie nie podnosic jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dokonywania zmian w ztozonej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana cena
jest razaco niska, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

Kryteria wyboru ofert.

Ocena ofert jest dwuetapowa:

a) | etap stanowi ocena formalna dotyczgca spetnienia przez oferte wymogdéw formalnych

wynikajgcych z niniejszego zapytania ofertowego.

b) Il etap stanowi ocena merytoryczna.
Po spetnieniu przez Wykonawcédw wszystkich wyzej wskazanych kryteriéw formalnych oferty beda
podlegaty ocenie zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:
K1 - Cena 80% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 80 pkt), z Zatgcznika nr 1 do Zapytania
ofertowego.

K> - Doswiadczenie 20% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 20 pkt), z Zatgcznika nr 2
do Zapytania ofertowego.

tacznie mozliwych do uzyskania 100 pkt (100%).

Ostateczna ilos¢ punktow (K) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru: K = K; + K;

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow (K).
Ad. 1

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K1 = (Cmin:C)x80

Ki— liczba punktédw uzyskana za kryterium ceny.
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Cmin— CceNna najnizsza sposrod waznych ofert.

C—cena badanej oferty.

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.
Ad. 2

Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,doswiadczenie” w ramach
doradztwa:

W celu uzyskania punktéw w kryterium ,doswiadczenie” Wykonawca musi wykazac
doswiadczenie zdobyte przed dniem ztozienia oferty (co najmniej 1 rok doswiadczenia
zawodowego). Doswiadczenie musi byé potwierdzone przedtozonymi dokumentami np.
referencje.

Kz =1lo$¢ punktdw ze spetnienie kryterium ,dos$wiadczenie”

llo$¢ punktéw za spetnienie kryterium ,doswiadczenie” bedzie przyznawana w nastepujgcy
sposdéb:

a. 1rok doswiadczenia zawodowego — 10 pkt
b. 2 lata doswiadczenia zawodowego — 15 pkt
c. 3latai wiecej doswiadczenia zawodowego — 20 pkt
3. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej sktadajacej sie z
pracownikéw Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktéry ztozy wazing
najkorzystniejszg oferte, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje
Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie
przyniosg efektu, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

5. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie Oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania
umowy Oferent nie zawrze umowy, Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktérego
oferta byfa nastepna w kolejnosci, pod warunkiem ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

VII. Osoby upowaznione do kontaktowania sie z wykonawcami.

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z wykonawcami jest Agnieszka
Czubacka, kontakt w dni robocze w godz. 07.00-15.00, tel. 600173695,
e-mail: fundacjaheros@gmail.com

VIIL. Postanowienia koncowe.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a. Odwofania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie, bez
podania przyczyny,
b. Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
Zmiany terminéw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,
d. Zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od Oferentéw na kazdym etapie
postepowania,
e. Whytgcznej interpretacji zapisdw ogtoszenia.
2. Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkéw, a Oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie
z ogtoszeniem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

o

3. Zamawiajgcy nie odsyta nadestanych ofert.

4. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc
stuzacych do wypetnienia oferty.

Oferta wymaga podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
wymaganiami ustawowymi.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne z
jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcy, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktdw.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé od Oferentdw wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie zlecenia znajda sie zapisy:

a. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 w zakresie
maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin
miesiecznie oraz nieprowadzenia wymagane] przez Zamawiajgcego dokumentacji w tym
zakresie,

b. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem,

c. Przewidujace kare umowng w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposdb zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci,

d. Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcania naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy,

e. Zastrzegajgce Zamawiajagcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie na sSwiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis o

przeniesieniu pefni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych i

wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé dodatkowe

wynagrodzenie z tego tytutu.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w
zakresie:

Terminu realizacji umowy,

Harmonogramu realizacji umowy,

Ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu w ramach umowy,

Zasad ptatnosci: Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkoéw przeznaczonych
na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktorym uczestniczyt w
nim Wykonawca i moze ulega¢ opdznieniom.

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznos$ci uzasadniajgcych wprowadzenie
zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do
umowy badz zmiany zatgcznikdw do umowy.

Zamawiajgcy przewiduje podpisanie z Wykonawcg umowy zlecenie.
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15. Informacja o dokonanym wyborze zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego
w terminie do 21 listopada 2017 r.

Zataczniki:

1. Oferta cenowa.
2. Wykaz dokumentujacy posiadane doswiadczenie zawodowe.
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